Guatemaia 30 de noviembre de 2014
Informe 1-2016

Licenciado

Maximiliono Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura y Depories
Ministerio de Culturg v Deportes
Prasente

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas aienta me dirjo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades mensudies conforme a lo esfipulado en el Contralo Administrative por Servicios Técnico
Profesionales NUmero 2045-2014 aprebado medionte el Acuerdo Minsterial Nomero 1070-201 46,
correspondiente ol percde del 14 af 30 de noviembre del presente afo, v para e cobro de mis
hanorano estoy preseniando faciura serie A-1 ndmero 000004

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Apoyar en la loghtica de evenios de capacitacien para el personal del Ministero.
2. Apoyaren el regisiro v archivo de eventos de capacitacidn.
3. Apovar enla tabulacién de boletas de evaluacion de cada evento de capacitacién.
4. Apoyar en la publicacion v envio de tarjetas electrdnicas a cumpleafieros de manera
mensual.
Apoyar en ef archivo general def Departomento.
6. Apoye adminisirativo en fodas las actividades que se redlicen dentro del Departamento,

i

RESULTADQOS OBTENIDOS:
1. Apoyo con las delegaciones corespondientes para llevar a cabo las capocitaciones
correspondientes,
2. Uevar un cenfrol de las capocitaciones en base @ informes de resuifados obtenidos mediante
" bolefas de evaiuacion, T ' '

S Medianie.los-beletas-ce-evelvaeitrre vielivi el e et Ta - e talol skl s -l o0 paficipantes de
las capacitaciones.

4. Se obtienen impresiones v comentarios para optimizor et desarrolio de las capacitaciones, en
relacion al lugor, horarios, vy personal o capacitar.

5. Los porticipontes de los capaciiociones sugieren nuevos temos, los cuales pueden ser
aplicados en préximos tolleres.

4. Se obtuvo un buen resuliado en los actividades gue se reclizaron denfre de la direccisn
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